
       2018广州校区网球场地学院、部门预定申请表（暂行）
	申请学院、部门
	                                  

	院系、部门团体免费场地预定时间段（需提前1-5天交表体育部统筹）   
	使用日期：       年     月      日

场地使用时间段，请在方框内打“√”

□星期一17:40-19:40，□星期二16:15-19:40，

□星期三16:15-19:40，□星期四17:40-19:40，

□星期五17:40-19:40，周六16:30-18:30，

周日16:30-18:30
	活动场地人数 
	□ 网球场
（    ）人

	场地用途
	□体育教学  □校运动队训练  □校体育竞赛  □校级大型活动        
□ 院、系活动   □社团活动  □特殊突发情况         

请在方框内打“√”       其他（请注明）   

	申请原因
	

	申请人
	签名：                           联系电话：
日期：

	体育部场馆

   负责人

统筹安排结果
	□ 网球场

签名：

电话：

日期：
	体育场馆管理员
	签名：

日期：

	部门意见（盖章）

签名：

日期：
	            体育部意见（盖章）

    （特殊、突发事情使用场地批示）

签名：
日期：
	主管院领导意见（盖章）

（学校所有接待批示）

签名：

日期：


                         广州校区网球场预定申请须知

1、申请场地时须交一份《活动安全风险预案》，在活动期间所发生的人身安全和政治安全等情况均由申请单位承担责任。
2、广州校区网球场主要以体育教学、学校运动队训练及教职工身体锻炼服务。

3、开放时间：(体育教学训练周一至五8:10-17:50；(教师免费时段：周一、四、五下午17:40-19:40，周二、三下午16:30-19:30，周六、日16:30-18:30。

4、为避免场馆使用冲突等不愉快事件发生，院系、部门免费预定网球场采用“每周预定”（提前1-5天）的方式，原则上体育部将在法定上班时间为各院系、部门提供场地预定服务（不接受个人和电话预定）。各院系、部门可在校园网体育部网页通知公告栏下载相关表格，填写相关内容、办理相关手续，并将办理好的表格交广州校区体育部梁慧敏老师（短号670286，固话020-61230991），场地管理员孙利平（短号664978）。
5、为保养场地，延长场地寿命，凡进入场地人员必须穿平底胶鞋，严禁穿硬质木鞋、拖鞋、皮鞋、凉鞋、高跟鞋、钉鞋、各种宠物以及一切容易对场馆地面造成损坏的物品进入活动。

6、所有进场人员必须提高自身安全防范意识，注重个人卫生、防火、防电、防盗。自觉遵守公共秩序，讲文明、将礼貌、讲公德，不起哄、不喧哗、不斗殴。

7、保持场地清洁与卫生，严禁抽烟、吐痰、乱丢果皮易拉罐及各种食物杂物，各部门必须尊重体育部场地管理的统筹安排，积极配合服从场馆管理人员的指挥。

8、申请表一式3份，审批程序全部完成后一份由活动单位保存，一份交由体育部场馆办公室留挡，一份交体育部场馆管理人员执行。

9、未尽事宜由体育部负责解释。                   
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